
 
 

MODELO DE SOLICITUD DE COMPENSACIÓN DE HORAS 
 
D/Dª: 
 
Trabajador/a que presta servicio en el Departamento de: 
 
Y en el programa: 
 
Solicita autorización para realizar las siguientes horas suplementarias: 
 
El día       , del mes de                               , desde las            horas hasta las 
    
               horas, lo que representa un total de           horas suplementarias. 
 
Por la siguiente causa: 
 
 
 
 
Solicitando compensarlas el 
 
Día              de                                desde las        horas a las              horas. 
 
Día              de                                desde las        horas a las              horas. 
 

En Oviedo, a         de                         de  
 
        Vº.Bº previo del 
Firma del trabajador/a                                       Director/a del Departamento 
 
 
 
 
 
Autorizado: 
La Secretaria Autonómica 
 
 
 
 
 
Notas: 
1. Cumplimentar una hoja por el total de horas prestadas en una jornada, no acumulando en 

una única ficha, las correspondientes a varias fechas. 
2. No serán tenidas en cuenta las solicitudes que no estén cumplimentadas en todos los 

apartados. 
3. La solicitud de compensación deberá presentarse con carácter previo a su realización en 

el Área de personal. 
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